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源泉徴収票は、ご自分の昨年1年間の給与や税金額を明示しているものです。

この書類は所得を証明するものとして、大切に保管してください。 

また、次のような場合には必要になります。 

 ・確定申告をするとき 

 ・住宅貸付を受けようとするとき 

 ・保育園の入園手続きをするとき 

 ・奨学金を申請するとき  など  

 

詳しくは源泉徴収票の見方をお読みください。 

＊ 確定申告ができる方 

・災害等によって被害を受けた方 

・原則として10 万円を超える医療費を負担 

した方 

・住宅借入金等特別控除・住宅耐震改修特別 

控除などを受けようとする方 

～給料について～ 

  1 月は 1 年に1 回の昇給の月です。昇給された方には、給与支給明細書と共に給料通知

書が同封されています。1 年間の勤務成績に応じて、一般的に 4 号昇給しますが、次の理

由により変わってきます。 

   

＊私傷病による特別休暇、休職、育休等を取得した場合 

      ＊懲戒処分を受けた場合   ＊特別昇給を受けた場合 

      ＊新規採用者の場合     ＊管理職の場合 

      ＊年齢が55 歳を超えた場合 

 

 

 

 

 １／１３（木）末広中学校で第2回目の 

             「花の苗交換及び提供会」が行われました。 

             パンジーや日々草など、いろんな種類の花 

              の提供があり、幼稚園を中心に各校 

             の環境整備のために使われました✿✿✿ 

 

学校事務 

２月１６日（水）～３月１５日（日） 

土日を除く 

２／２０（日）・２７（日）は開催 

会場 グランシップ 

AM９：００～PM５：００ 

 

＊還付申告の場合は、確定申告期前でも申

告書を提出することができます。 

国税庁HPに、申告について掲載されています 

 

 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

  用務員さんの共同実施が行われています。  

校内での起案システムは定着していますか？ 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

学校の体制をもう一度確認してみてください。 

１ 個人情報の管理状況 

【校務用パソコンの管理状況確認。USBメモリの管理状況、貸与方法の確認】 

２ 備品の管理状況 

【今年度又は過年度の購入備品を抽出し備品票貼付の確認。 

寄附採納の有無確認と台帳及び書類を確認。】 

３ 薬品(毒物、劇薬等の管理)     

【理科薬品庫の鍵の施錠状況。毒物、劇物の表示確認。薬品使用簿と薬品残量との照合。 

     保健室薬品庫及び薬品管理簿の確認と鍵の管理確認。】 

４ 器具、遊具等の安全に対する現状と対策 

【固定状況の確認。プール排水口の固定確認。安全点検簿の確認。】 

５ 学校施設の目的外使用許可等の状況 

【申請書、承認願書の確認】 

６ 郵券の受払状況 

【郵券の保管場所、鍵の保管状況の確認。監査資料と郵券受払簿及び郵券との照合。】 

７ 学校関係以外の部外者の立ち入りなどに対する現状と安全対策  

【校門、門扉の施錠状況確認。来校者名簿、来校者用の名札確認。】 

８ 学校給食の管理状況  

【保存食の確認。管理状況の確認。検食日誌（検食の時間）の確認。】 

   

・ 

起案者→回議→事務主任→教務主任又は主幹教諭→教頭→校長 

 

 学校から報告するもの、発信するもの、校内で起案するもの（インターネットア

ンケート等含めて）等 複数の目を通した上で起案者がしっかり決裁を受けら

れる体制づくりが必要です。 

 

 すでに各校で進んでいるかと思いますが、さらに支部内での均一化 

をはかっていけたらいいと思います。1支部では簡易決裁印を使用している学校

もあります。校内での周知、間違えのない正しい文書作成にもつながりますの

で、是非 浸透させたいですね。 

 


